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Temeljem relevantnih odredbi ¢l. 24/2 Opce uredbe o zastiti podataka (UREDBA (EV)
2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi
s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan
snage Direktive 95/46/EZ, nadalje: Uredba) te &lanka 27. Statuta Fakulteta politi¢kih znanosti
Sveucilista u Zagrebu (nadalje: Fakultet), Fakultetsko vije¢e na svojoj 3. sjednici u akademskoj
godini 2020./2021. odrzanoj 17. prosinca 2020. donijelo je

POLITIKA OBRADE OSOBNIH PODATAKA NA FAKULTETU
POLITICKIH ZNANOSTI SVEUCILISTA U ZAGREBU

|. OPCE ODREDBE/TEMELINA NACELA

Clanak 1.

Svrha je ove Politike obrade osobnih podataka (dalje u tekstu: Politika) osigurati uskladenost
obrade osobnih podataka na Fakultetu s uredbom i s njome povezanim EU i nacionalnim
propisima.

Clanak 2.
Ovom Politikom ureduju se:
® Svrhuinacela postupanja s osobnim podacima;
* Opseg primjene Politike;
¢ Uloge i odgovornosti pri obradi osobnih podataka;
® Vrste osobnih podataka koji se obraduju;
® Svrhainacin obrade osobnih podataka;
* Postupanje pri povredi osobnih podataka;
® Ostvarivanje prava ispitanika u svezi obrade osobnih podataka.

e druga pitanja vaZna za obradu osobnih podataka.

Clanak 3.

Fakultet osobne podatke radnika, studenata i ostalih osoba za koje je to nuzno (dalje u tekstu:
ispitanik/ispitanici) prikuplja i obraduje isklju¢ivo u svrhu u koju je nuino da se podaci
prikupljaju ili dalje obraduju, odnosno ne duje nego 3to je zakonom propisano i to tako da
osigura zakonitost obrade te to¢nost, potpunost i aZzurnost prikupljenih osobnih podataka.

Clanak 4.

Naéela postupanja Fakulteta prilikom obrade osobnih podataka su:
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navaljanoj pravnoj osnovi, a pritom privola kao jedna od pravnih osnova obrade mora
biti dana slobodno i izridito;

* Ogranitavanje svrhe — osobni podaci moraju biti prikupljeni u posebne, izri¢ite i
zakonite svrhe te se dalje ne smiju obradivati na nacin koji nije u skladu s tim svrhama;

* Smanjenje koli¢ine podataka — osobni podaci moraju biti primjereni, relevantni i
ograniceni na ono $to je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduju;

e Tocnost - osobni podaci moraju biti toéni i prema potrebi aZurni; mora se poduzeti
svaka razumna mjera radi osiguravanja da se osobni podaci koji nisu toéni, uzimajuéi u
obzir svrhe u koje se obraduju, bez odlaganja obrigu ili isprave;

* Ogranitenje pohrane - osobni podaci se obraduju samo onoliko dugo koliko je
potrebno za ostvarenje svrhe radi kojih se obraduju; njihovo daljnje ¢Euvanje i
arhiviranje moguce je isklju¢ivo u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog
istraZivanja ili u statisti¢ke svrhe;

¢ Cjelovitost i povjerljivost odnosno pouzdanost - osobni podaci moraju biti obradivani
na nacin kojim se osigurava odgovarajuéa sigurnost osobnih podataka, uklju¢ujuéi
zadtitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od sluCajnog gubitka, unistenja ili
oStecenja primjenom odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera.

Il. OPSEG PRIMJENE

Clanak 5.

Ova Politika se primjenjuje na sve dijelove Fakulteta kao jedinstvene organizacije koja je
Voditelj obrade.

Ova Politika odnosi se na sve radnike, osim kada nastupaju privatno ili nevezano za Fakultet.
U ovoj Politici termin ,radnik” oznaéava svaku osobu koja u bilo kojem kontekstu radi
unutar Fakulteta, neovisno o polozaju i vrsti ugovora, ukljuCujuci: radnike, umirovljene, ali
aktivne istraZivace, ostale gostujuce istraZivace ili nastavnike, demonstratore, pripravnike,
volontere i vanjske dionike ¢lanove savjetodavnih tijela.

Ova Politika odnosi na sve studente koji obraduju osobne podatke u ime Fakulteta, aline i u
drugim slucajevima (kada djeluju privatno ili nevezano za Fakultet.)

Clanak 6.

(1) Ova Politika nije obavijest o obradi osobnih podataka koja ispitanike informira o nacinu
koristenja njihovih osobnih podataka.

(2) Ova Politika je komplementarna sa:
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® svim aktima povezanim s informacijskom sigurno$éu, koji se ticu povjerljivosti, cjelovitosti
i dostupnosti informacija Fakulteta;
¢ politikama upravljanja dokumentima/zapisima, prvenstveno Pravilnikom o za&titi
arhivskoga i registraturnoga gradiva Fakulteta, koji ureduju odgovarajuce €uvanje i
unistavanje/brisanje podataka;
® svim ostalim ugovornim obvezama Fakulteta ili radnika vezanim za povjerljivost ili
upravljanje podacima (npr. one koje se vezuju za sigurnost podataka pri provodenju

istrazivanja).

I1l. ULOGE | ODGOVORNOSTI

Clanak 7.

Odgovornosti Uprave Fakulteta

Uprava Fakulteta duzZna je:
¢ izraditi inicijalnu procjenu rizika obrade osobnih podataka;

® osigurati materijalne i ljudske resurse potrebne za uskladenost s propisima vezanim za
zastitu podataka;

® osigurati primjenu propisanih procesa na Fakultetu u svezi uskladenosti s propisima
vezanim za zastitu podataka;

® imenovati sluzbenika za zastitu osobnih podataka.

Odgovornosti Sluzbenika za za&titu osobnih podataka

Clanak 8.

U svrhu osiguranja prikupljanja, obrade i Cuvanja osobnih podataka ispitanika u skladu s
odredbama ¢&lanka 4. ovoga Politike, dekan Fakulteta imenuje Sluzbenika za zastitu osobnih
podataka (nadalje: Sluzbenik).

Clanak 9.

SluZbenik za zastitu osobnih podataka:

e informira i savjetuje Upravu fakulteta te Nadlesne voditelje i Ovlastene radnike o
njihovim obvezama iz Uredbe te drugim primjenjivim propisima EU ili RH o zastiti
osobnih podataka;

® prati poStovanje ove Politike, Uredbe te drugih odredaba EU ili RH o zatiti podataka
i politika zastite osobnih podataka, ukljucujuci podjelu odgovornosti, podizanje svijesti
i educiranje radnika koje sudjeluju u postupcima obrade;
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® savjetuje u pogledu procjene u&inka na zadtitu osobnih podataka iz ¢lanka 35. Uredbe
i Zakona o provedbi Opce uredbe o zaititi podataka te prati njezino izvrSavanje;

* suraduje s nadzornim tijelom u pitanjima obrade osobnih podataka, &to ukljuéuje i
prethodno savjetovanije iz &lanka 36. Uredbe te savjetovanje, prema potrebi, o svim
drugim pitanjima vezanim uz obradu osobnih podataka.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka pri obavljanju svojih zadada vodi ra¢una o riziku
vezanom uz postupke obrade te uzima u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade.

Odgovornost Nadle?nih voditelja

Clanak 10.

NadleZni voditelji jesu voditelji onih ustrojbenih jedinica Fakulteta u kojima se vrsi obrada
osobnih podataka kao dio redovnog i od njega neodvojivog poslovnog procesa bez obzira na
formalni naziv te ustrojbene jedinice (sluzba, odsjek, ured, studij dr.) (nadalje: Nadlezni
voditelj/i).

Clanak 11.

NadleZni voditelji duzni su:

® Upoznati se s odredbama ove Politike te Uredbe putem edukativnih materijala i
radionica Fakulteta;

® osigurati postupanje u ustrojbenoj jedinici u skladu s ovom Politikom, Uredbom i
ostalim primjenjivim EU i nacionalnim propisima o zastiti osobnih podataka;

® azurno voditi popise i evidencije o aktivnostima obrade kako su definirane u ¢lanku 21.
ove Politike.

Odgovornosti Ovlastenih radnika

Clanak 12.

Svaki Nadlezni voditelj duzan je odrediti radnike iz njegove ustrojbene jedinice koji obraduju
osobne podatke te ostvaruju prava ispitanika (nadalje: Ovlaéteni radnici).

Clanak 13.

Ovlasteni radnici duzni su:

® Upoznati se s odredbama ove Politike te Uredbe putem edukativnih materijala i
radionica Fakulteta;

® Obradivati osobne podatke u skladu s odredbama ove Politike i Uredbe;
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® Omoguciti ostvarivanje svih prava ispitanika kako je propisano ovom Politikom te
Uredbom;

* Savjetovati se sa Sluzbenikom u pogledu obrade te postupati po njegovim nalozima.

Odgovornosti radnika

Clanak 14.

Radnici su duZni upoznati se s odredbama ove Politike te Uredbe putem edukativnih materijala
Fakulteta te se pridrZavati njihovih odredaba.

Posljedice neodgovornosti

Clanak 15.

(1) Nepridrzavanje odgovornosti navedenih u ovom odjeljku tretirat ¢e se kao teZa povreda
radnih obveza sukladno &lanku 6. Pravilnika o stegovnoj odgovornosti radnika Fakulteta, a
posebice neovlasteno otkrivanje osobnih podataka koji su zbog prirode posla poznati radniku
te neovlasteno slanje elektronic¢kih poruka fizickim osobama s Fakultetske elektronicke adrese
bez valjanog pristanka fizicke osobe.

(2) Uloge i odgovornosti navedene ovom odjeljku ne iskljuéuju osobnu odgovornost za
individualna kaznena djela za namjerno pogre$no koriStenje osobnih podataka po primjenjivim
kaznenim propisima.

(3) Ako je zbog povreda odredaba ove Politike za Fakultet nastala Steta, protiv osobe koja je
pocinila takvu povredu Fakultet ¢e pokrenuti postupak za naknadu &tete.

IV. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Opcenito
Clanak 16.

(1) ,Osobni podaci” su svi podaci koji se odnose na pojedinca &iji je identitet utvrden ili se
moze utvrditi (,ispitanik”); pojedinac Ciji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se moze
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao S$to su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomoc¢ jednog ili vise &imbenika
svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet
tog pojedinca;

(2) ,Posebne kategorije osobnih podataka“ jesu podaci o rasnom ili etni¢kom podrijetlu,
politicka misljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja ili ¢lanstvo u sindikatu, genetski podaci,
biometrijski podaci, podaci koji se odnose na zdravlje, o spolnom Zivotu, seksualnoj
orijentaciji, vojnoj obvezi. To su tzv. Osjetljive kategorije osobnih podataka.
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(3) ,Obrada osobnih podataka” znaéi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljajumna
osobnim podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje,
pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje
prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili

kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje;

(4) ,l1zvrsitelj obrade” jest fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

(5) ,Vanjski primatelj jest fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre¢a strana;

(6) ,Pseudonimizacija” jest postupak pri obradi osobnih podataka kojim se osobni podaci
zamjenjuju identifikatorom i kao takvi se vi¢e ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez
uporabe dodatnih informacija - identifikatora koji se moraju drzati odvojeno te podlijezu
tehnickim i organizacijskim mjerama kako bi se onemogucilo ponovno pripisivanje.

Pravne osnove obrade

Clanak 17.

1) Obrada osobnih podataka temeljem zakona

(1) Osobni podaci mogu se prikupljati i dalje obradivati u sluCajevima odredenim vazeéim
propisima iz podruéja zastite osobnih podataka.

(2) Ako se podaci obraduju temeljem vaZecih propisa, obrada se moje odnositi samo na
podatke kako su definirani vazeéim propisom te je u evidenciji aktivnosti obrade potrebno
to€no naznaditi pravni propis i njegov Elanak koji to odreduje kao i rokove ¢uvanja.

2) Obrada osobnih podataka temeljem ugovora

Osobne podatke mogucée je obradivati ako je nuzno za izvravanje ugovora u kojem je ispitanik
stranka te kako bi se poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora pri éemu se
postuje nacelo minimizacije osobnih podataka tj. obrade onih osobnih podataka koji su nuzni
za stupanje u ugovorni odnos i provedbu samog ugovora.

3) Obrada osobnih podataka temeljem legitimnih interesa

(1) Osobne podatke moguée je obradivati na temelju legitimnih interesa Fakulteta ako je
udovoljeno sljedeéim pretpostavkama:

e obradaje nuzna;

® postoji vazna i jasna svrha Fakulteta koja moze biti pravne, ekonomske, komercijalne
prirode, vezana za sigurnost putem IT ili video nadzora;
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* interesi ispitanika (koji mogu biti pravne, ekonomske, privatne, druétvene prirode) i
njegova temeljna prava i slobode nisu jaci od legitimnih interesa Fakulteta.

(2) Uprava Fakulteta odnosno Nadle#ni voditelj ocjenjuje testom legitimnosti® je Ii obrada
temeljem legitimnih interesa nuzna za svrhu ostvarivanja komercijalnih i poslovnih ciljeva te
postoji li ravnoteza legitimnih interesa Fakulteta i interesa, prava i slobode ispitanika kako se
obradom temeljem legitimnih interesa ne bi uzrokovala neopravdana $teta za ispitanika.

(3) U sluéaju negativnog ishoda procjene postojanja legitimnih interesa iz prethodnih stavaka,
NadleZni voditelj se ne moze osloniti na tu pravnu osnovu obrade veé moze:

® smanijiti opseg ili precizirati prirodu obrade ili
® pronadi alternativnu pravnu osnovu ili
® nenastaviti s obradom osobnih podataka.

4) Obrada osobnih podataka temeljem privole

(1) U sluéaju nepostojanja osnove za obradu temeljem vaZecih propisa, ugovora odnosno
legitimnog interesa, osobni podaci mogu se prikupljati i dalje obradivati uz privolu ispitanika.

(2) Privola ispitanika mora biti dana slobodno i ozbiljno, izri¢itom radnjom prihvacanja obrade.
Dakle, jasnom potvrdnom radnjom kojom se izra?ava dobrovoljan, poseban, informiran i
nedvosmislen pristanak ispitanika na obradu njegovih osobnih podataka.

(3) Sutnja se ne smatra privolom.

(4) Privola je nevazeca ako mose prouzroCiti negativne posljedice za ispitanika (npr. gubitak
posla), jer se predmnijeva da je u trenutku ishodenja privole Fakultet u odnosu na svrhu
obrade bio u dominantnom poloZaju u odnosu na ispitanika odnosno da je izmedu njih
postojao neuravnote?en odnos. Primjerice, privola nije dobrovoljno dana i kao takva je
nevaZeca ako je uvjetovana izvrSenjem usluge za koju obrada osobnih podataka nije bila nuzna
odnosno ukoliko se usluga moze izvriiti i bez obrade osobnih podataka ispitanika.

(5) Uz privolu ispitanika, koja ne mora biti iskljuivo pisana, ali obavezno dokumentirana,
obrada je zakonita samo ako je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u
jednu ili vise posebnih svrha.

(6) Ako ispitanik da privolu u vidu pisane izjave koja se odnosi i na druga pitanja, zahtjev za
privolu mora biti predo¢en na naéin da ga se moZe jasno razluéiti od drugog pitanja, na
razumljivom, jasnom i jednostavnom jeziku. Svaki dio takve izjave koji predstavlja krSenje
vazecih propisa iz podrucja zastite osobnih podataka, nije obvezujudi. Privola, iznimno, moze
biti dana kroz dokument ili pravni posao i u tom slu¢aju mora biti posebno nagladena odnosno
istaknuta.

(7) Nadlezni voditelji moraju osigurati dokaze da je ispitanik dao privolu za obradu svojih
osobnih podataka.

! Vidi PRILOG 3 OBRAZAC TESTA LEGITIMNOST] '
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(8) Ispitanik moZe u svakom trenutku povuci svoju privolu na nacin na koji ju je i dao. Prije
davanja privole, ispitanika se o tome obavjestava.

(9) Eksplicitna, dokumentirana privola ispitanika potrebna je pri obradi posebnih/osjetljivih
kategorije osobnih podataka.

5) Obrada osobnih podataka po ostalim pravnim osnovama

Sve druge pravne osnove obrade uredene su Uredbom.

Uporaba vec prikupljenih podataka u druge svrhe

Clanak 18.

Osobni podaci koji su prikupljeni (i obradeni) u jednu izvornu svrhu mogu biti upotrijebljeni u
neku drugu svrhu razli¢itu od izvorne pod odredenim pretpostavkama:

® osobni podaci su bili prikupljeni temeljem legitimnog interesa, za potrebe izvrsenja
ugovora ili zastite vitalnih interesa;

® potrebno je provjeriti je li nova svrha kompatibilna s izvornom svrhom pri ¢emu se
uzimaju u obzir ¢imbenici poput: veza izmedu izvorne svrhe i nove /svrhe; kontekst u
kojem su podaci prikupljeni (kakav je odnos izmedu vase tvrtke / organizacije i
pojedinca?); vrsta i priroda podataka (jesu li osjetljivi?); mogucée posljedice namjeravane
daljnje obrade (kako ¢e to utjecati na pojedinca?); postojanje odgovarajuéih zaétitnih
mjera (poput Sifriranja ili pseudonimizacije);

® Ako je nova svrha vezana uz statisticku obradu ili Za znanstveno istraZivanje, nije
potrebno pokretati test kompatibilnosti;

e Ako su osobni podaci bili prikupljeni temeljem privole ili radi ispunjavanja propisanih
obveza nije moguéa daljnja obrada izvan onoga Sto je obuhvaéeno izvornom privolom ili
odredbama propisa. Daljnja obrada zahtijevala biishodenje nove privoleilidruge pravne
osnove.

Organizacija Obrade osobnih podataka

Clanak 19.

(1) Osnovne jedinice obrade osobnih podataka u kojima se vrdi vecina obrade osobnih
podataka na Fakultetu su ustrojbene jedinice - TajniStvo, Studentska referada,
Racunovodstvo, Sluzba za kadrovske i pravne poslove i potporu poslovnim procesima, Ured za
medunarodnu suradnju, istraZivanje i projekte te Informati¢ka sluba.

(2) Obrada osobnih podataka se prema potrebi, kao uzgredna aktivnost, vrdi i u drugim
organizacijskim dijelovima fakulteta kako $to su Uprava, Odsjeci odnosno pojedini nastavnici
te studiji.
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(3) U mjeri u kojoj se u tim drugim dijelovima vrii obrada osobnih podataka, odgovorne osobe
(voditelji odsjeka, voditelji i tajnici studija) su duzne primijeniti ista pravila obrade koja vrijede
i za ustrojbene jedinice.

Clanak 20.
(1) Nadlezni voditelj:

® priprema, zajedno sa SluZbenikom, informacije? koje prema vazeéim propisima iz podru¢ja
zastite osobnih podataka trebaju pruZiti ispitaniku (studenti, radnici itd.);

® organizira nacin ostvarivanja prava ispitanika u svojoj ustrojbenoj jedinici;

* odreduje ovlastene radnike koji obraduju osobne podatke te ostvaruju prava ispitanika3

Popis ovlastenih radnika mora biti u pisanom obliku, $to ukljucuje i elektronicki oblik, te
S€ sprema na repozitoriju:

https://www.fng‘unizg.hr/intranet/osobni podaci

* vodi evidenciju obrade*

¢ vodi popis eksternih primatelja osobnih podataka. Popis moraju biti u pisanom obliku,
Sto ukljucuje i elektroni&ki oblik i spremaju se na repozitoriju:

https://www.fng.unizg.hr/intranet/osobni podaci

(2) Informacije se pruzaju u pisanom obliku, ako je prikladno elektronickim putem, sve u
sazetom, transparentnom, razumljivom i lako dostupnom obliku, uz uporabu jasnog i
jednostavnog jezika. Ako to zatrasi ispitanik, informacije se mogu pruZiti usmenim putem.

(3) Nadlezni voditelj treba olakati ostvarivanje prava ispitanika i ne smije odbiti postupanje
po zahtjevu ispitanika osim ako dokaZe da ne moZe utvrditi njegov identitet ili ako je neko
pravo ispitanika ograni¢eno pravnim temeljem obrade osobnih podataka ili prethodnom
informacijom voditelja obrade uz suglasnost ispitanika. Ovla&teni radnik iz njegove ustrojbene
jedinice duzan je bez nepotrebnog odgadanja ispraviti neto¢ne podatke ili ih brisati osobito
ako nisu vi$e nuZzni u odnosu na svrhu te ako je ispitanik povukao privolu, uloZio prigovor na
obradu ili ako su osobni podaci nezakonito obradeni.

(4) Nadlezni voditelj treba ispitaniku na zahtjev pruziti informacije o poduzetim radnjama u
svezi njegovih prava ovog poglavljaito bez nepotrebnog odgadanija.

Vodenje evidencija aktivnosti obrade

Clanak 21.

2Vidi PRILOG 2 INFORMACIJE POJEDINIM KATEGORIJAMA ISPITANIKA
3 Vidi poglavlje Ostvarivanje prava ispitanika
4 Vidi pog| avge Evidencija aktivnosti obrade i PRILOG 2 OBRAZAC EVIDENCIJE AKTIVNOSTI OBRADE
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(1) Nadlezni voditelj uspostavlja, vodi i ¢uva evidenciju®
u svojoj ustrojbenoj jedinici

(2) Evidencije aktivnosti obrade moraju biti u pisanom obliku, 3to ukljutuje i elektronicki oblik
i spremaju se na repozitoriju:

https://www.fng.unizg.hr/intranet/osobni podaci

(3) Ako se osobni podaci u istom, a poglavito u Sirem opsegu obraduju u drugoj ustrojbenoj
jedinici u drugu svrhu, potrebno je u toj ustrojbenoj jedinici uspostaviti, voditi i ¢uvati
evidenciju aktivnosti obrade.

Izvrsitelji obrade
Clanak 22.

(1) Fakultet pojedine poslove u svezi s elektronickom obradom osobnih podataka povjerava
vanjskim izvrsiteljima, osobito onima Cije racunalne programe koristi za obradu i Cuvanje
osobnih podataka.

(2) Medusobna prava i obveze Fakulteta i vanjskog izvrsitelja obrade obvezno se ureduju
ugovorom, kojim se osiguravaju dovoljna jamstva u pogledu ostvarivanja odgovarajuéih mjera
zastite osobnih podataka, odnosno klasificiranih podataka i kojim se izvrsitelj obrade obvezuje
na postupanje u skladu s ovom Politikom.

(3) Svi vanjski izvrsitelji obrade unose se u Evidenciju obrade one ustrojbene jedinice koja
koristi usluge vanjskog izvrsitelja obrade osobnih podataka.

Ostvarivanje prava ispitanika
Clanak 23.

Prava ispitanika su:

® pravo na transparentnost (informiranost);
® pravo na pristup osobnim podacima;

® pravo naispravak;

® pravo na brisanje (,zaborav*);

¢ pravo na ogranicenje svrhe obrade;

® pravo na prenosivost podataka;

¢ pravona prigovor (uklju¢ujuéi onaj vezan uz automatizirano dono3enje odluka);
te takoder i pravo biti obavijeiten o povredi obrade njegovih osobnih podataka.

Clanak 24.

5 Vidi PRI OG 2 OBRAZAC EVIDENCIJE AKTIVNOSTI OBRADE
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(1) Svaki ispitanik ima pravo u svakom trenutku od Fakulteta zatrajiti pristup svojim osobnim
podacima, njihov ispravak, brisanje iii ograni¢avanje njihove obrade te pravo da u bilo kojem
trenutku povuée privolu, ako se obrada temelji na njegovoj privoli.

(2) Ako ispitanik podnese prigovor vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, Fakultet vie
ne smije obradivati njegove osobne podatke osim ako Fakultet dokaze da postoje uvjerljivi
legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interese, prava i slobode ispitanika ili je obrada
potrebna radi postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva te ako se osobni podaci
obraduju u svrhe znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u statisti¢ke svrhe koja se obavlja
radi javnog interesa.

(3) Pravo na prenosivost osobnih podataka moze ostvariti ispitanik Ciji se osobni podaci
obraduju na temelju njegove privole ili u sklopu izvrSavanja ugovora koji se tice ispitanika, a
obrada se provodi automatiziranim putem. Prijenos uklju€uje pruzanje ispitaniku svih osobnih
podataka koji se odnose na njega, a koje je bio stavio na raspolaganje Fakultetu i to u
strukturiranom, uobidajeno upotrebljavanom i strojno Citljivom formatu te njihov izravni
prijenos drugom voditelju obrade kojeg ispitanik nazna¢i, ako je to tehnicki izvedivo.

(4) Ispitanik ima pravo na brisanje svojih osobnih podataka u slu€aju kada ti podaci vise nisu
nuzni u odnosu na svrhu prikupljanja, ako ispitanik povuée privolu na kojoj se temelji obrada
podataka, ako uloZi prigovor, u slu¢aju da su podaci nezakonito obradeni i ako se podaci
moraju brisati radi postovanja pravne obveze.

(5) Nadlezni voditelj ustrojbene jedinice treba osigurati da se ispitaniku izda potvrda o tome
obraduju li se njegovi osobni podaci.

Clanak 25.

Prava ispitanika iz él. 23.i24. ostvaruju se podno§énjem zahtjeva na e-mail adresu Sluzbenika:
szop@fpzg.hr ili osobnom predajom zahtjeva u urudzbeni ured Fakulteta.

Clanak 26.

Fakultet ce ispitaniku omoguditi ostvarivanje koje zatraZi u roku od mjesec dana od dana
predaje zahtjeva.

Zastita i Cuvanje tajnosti osobnih podataka ispitanika

Clanak 27.

(1) Nadleini voditelj duzan je provoditi osobito sliedece tehnicke i organizacijske sigurnosne
mjere:

* osiguratida se obraduju samo oni osobni podaci koji su nuzni za odredenu svrhu obrade.
Ta se obveza odnosi na koli¢inu prikupljenih osobnih podataka, opseg njihove obrade,
Sveutilidte u Zagrebu, Fakultet politi¢kih znanosti, Lepusiceva 6, HR 10000 Zagreb
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ChIsEY:
razdoblje pohrane i njihovu dostupnost. Time se osigurava da osobni podaci nisu

automatski, bez intervencije pojedinca, dostupni neograni¢enom broju osoba, a o
navedenom su duzni osigurati dokaze;

ovisno o razini rizika za sigurnost, provoditi pseudonimizaciju i/ili enkripciju osobnih
podataka;

osigurati da se osobni podaci zastite od slu¢ajnog gubitka ili unidtenja ili bilo kojeg
oblika slu¢ajne ili namjerne zlouporabe, neovlaétenih promjena ili dostupa (kao npr.
fizicki sigurnosni uredaji, zastita lozinkom, ograniCenja pristupa, dokumentirano
unistenje itd.);

osigurati da pristup osobnim podacima imaju isklju¢ivo ovlaiteni radnici iz njegove
ustrojbene jedinice, sukladno njihovim ovlastima iz internih dokumenata i vazecih
propisa;

provoditi periodi¢no testiranje i procjenjivanje tehnickih i organizacijskih mjera za
osiguravanje sigurnosti obrade (prilikom procjene odgovarajuce razine sigurnosti
posebno je uzet u obzir rizike koje predstavlja obrada, posebno rizik od slu¢ajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja osobnih podataka ili
neovlastenog pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin
obradivani).

(2) Fakultet ¢e nakon stupanja na snagu ove Politike donijeti politiku sigurnosti i ¢uvanja
tajnosti podataka kojom ce se osigurati:

trajna povjerljivost, cjelovitost, dostupnost i otpornost sustava i usluga obrade osobnih
podataka;

primjena preventivnih koncepata za tehnicku i integriranu zastitu (IT);

sposobnost pravodobne ponovne uspostave dostupnosti osobnih podataka i pristupa
njima u slucaju fizickog ili tehni¢kog incidenta.

Clanak 28.

Radnici Fakulteta koji s fakultetske elektroni¢ke adrese Salju obavijesti ve¢em broju primatelja
kojom primatelje informiraju o pojedinim Fakultetskim aktivnostima duzni prije slanja od
fizickih osoba pribaviti valjanu nedvosmislenu privolu.

Video nadzor

Clanak 29.

(1) Radi provodenja legitimne svrhe zastite studenata, radnika i ostalih osoba koje dolaze na

Fakultet te imovine Fakulteta vr$i se video nadzor odredenih dijelova zgrada i dvorista
Fakulteta.
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(2) 0 &injenici da se na odredenom prostoru provodi video nadzor Informaticka sluzba obvezna
je na vidljivom mjestu ostaviti jasnu i nedvosmislenu obavijest.

(3) Podaci prikupljeni video nadzorom Cuvaju se do 7 radnih dana, zasticeni su lozinkom, a
pristup njima imaju radnici Informaticke sluzbe.

Posebne/Osjetljive kategorije osobnih podataka

Clanak 30.

Posebne/Osijetljive kategorije osobnih podataka je moguce je obradivati pod uvjetima i u
slu¢ajevima propisanim vazeéim propisima iz podrucja zastite osobnih podataka i to samo uz
eksplicitnu, dokumentiranu privolu ispitanika.

Iznimke koje su relevantne za Fakultetsko okruZenje su one koje propisuje ¢l. 9 Uredbe:

* obrada se odnosi na osobne podatke za koje je otito da ih je objavio ispitanik i
® obrada je nuina u svrhe arhiviranja u javhom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istraZivanja ili u statisti¢ke svrhe u

Prije takve obrade potrebno je izri¢ito i jasno u samom planu/pripremi istraZivanja, razmotriti
nuznost i proporcionalnost prikupljanja osjetljivih podataka u odnosu na svrhu istrazivanja.

V. OBVEZNO POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 31.

(1) U slucaju uogene moguce povrede osobnih podataka na Fakultetu Nadlezni voditelj bez
nepotrebnog odgadanja, o istom izvjeitava Sluzbenika za za&titu osobnih podataka Fakulteta

na njegovu e-mail adresu: szop @fpzg.hr

(2) Sluzbenik bez odgadanja saziva sastanak Uprave Fakulteta i Nadleznog voditelja te se
utvrduje je li nastupila povreda osobnih podataka koja ¢e vjerojatno prouzroéiti rizik za
slobode i prava ispitanika.

(3) Ukoliko se na sastanku utvrdi da je nastupila povreda osobnih podataka koja e vjerojatno
prouzroCiti rizik za slobode i prava ispitanika, tada slusbenik najkasnije u roku od 72 sata nakon
utvrdenja o toj povredi izvje$tava nadzorno tijelo, sa slijedec¢im podacima: dokumentirano
opisati priroda povrede, ukljuéujudi, ako je moguce, kategorije i priblian broj doti¢nih
ispitanika te kategorije i priblizan broj doti¢nih evidencija aktivnosti obrade, kontaktne
podatke osoba od kojih se mogu dobiti dodatne informacije, opisati vjerojatne posljedice
povrede, opisati mjere koje su se poduzele ili predloZile poduzeti za rieSavanje problema
povrede, ukljucujuéi mjere umanjivanja mogucih Stetnih posljedica.

(4) Sluzbenik obavjescuje i ispitanika o povredi osobnih podataka na nacin i pod uvjetima
propisanim vazecim propisima iz podrucja zastite osobnih podataka.
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VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.

(1) U svrhu provedbe odredaba ove Politike i u svrhu upoznavanija ispitanika s procedurama u
vezi sa zaStitom osobnih podataka koje se na Fakultetu primjenjuju, Sluzbenik ée, u suradnji s
Nadleznim voditeljima, pripremiti i objaviti na internetskim stranicama Fakulteta
odgovarajuce informacije pojedinim kategorijama ispitanika.

KLASA: 003-05/20-02/01
URBROJ: 251-73/02-20-7
Zagreb, 17. prosinca 2020.

Suglasan sindikalni povjerenik:

A’ "
\ / /774@4\

Doc. dr. sc. Ana PaZanin

<4
o A

s\NUIK;q r
podrun;,

Ova Politika objavljena je na oglasnoj plo¢i i intranetskim stranicama Fakulteta dana
21.12.2020., a stupa na snagu 29.12.2020.

PRILOZI:

® PRILOG 1 INFORMACIJE POJEDINIM KATEGORIJAMA ISPITANIKA
* PRILOG 2 OBRAZAC EVIDENCIJE AKTIVNOSTI OBRADE
® PRILOG 3 OBRAZAC TESTA LEGITIMNOSTI
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